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Звіт

про роботу архівного відділу 
за 2025 рік
1. Основні організаційні заходи
1.1. Начальником архівного відділу підготовлено проєкт розпорядження голови райдержадміністрації про упорядкування документів установ району та передавання їх на зберігання до архівного відділу райдержадміністрації.

В установленому порядку прийнято розпорядження голови райдержадміністрації від 11 грудня 2024 року № 163 «Про упорядкування документів установ, які передають свої документи на зберігання до архівного відділу районної державної адміністрації».

1.2. Начальником архівного відділу був розроблений та затверджений 03 лютого 2025 року оперативний план заходів з реалізації у 2025-2027 роках Стратегії захисту документальної спадщини як запоруки збереження національної ідентичності та державності на період до 2027 року. 

10 лютого 2025 року був переглянутий та затверджений оновлений план евакуації документів Національного архівного фонду в умовах особливого періоду.

Повторно надіслані листи всім юридичним особам – джерелам формування НАФ, які передають документи до архіву, щодо перегляду своїх планів евакуації документів на випадок надзвичайної ситуації.

На виконання пункту 6 Плану основних заходів цивільного захисту України на 2025 рік, затвердженого розпорядженням КМУ від 24 грудня 2024 року № 1313-р, проведено маркування в архівосховищах архівного відділу Прилуцької районної державної адміністрації відповідно до зразка емблеми у додатку 2 Порядку.

Відповідно до листа Чернігівської обласної державної адміністрації від 25 червня 2025 року № 01-01-36/6805-вих виникла необхідність у визначені приміщення, придатного для зберігання архівних документів у разі проведення їх евакуації. Враховуючи вищевикладене архівним відділом Прилуцької районної державної адміністрації було знайдено приміщення для евакуації документів Державного архіву області та архівного відділу Прилуцької районної державної адміністрації.

1.3.  Матеріально-технічне забезпечення архівного відділу
Для покращення матеріально-технічного забезпечення в архівний відділ була передана техніка від благодійного фонду «Віримо у перемогу», а саме: багатофункціональний пристрій  (принтер), два ноутбуки та один лед-ліхтар.

В серпні 2025 року за рахунок коштів Варвинської селищної ради проведено бетонування-мощення навколо адмінбудівлі, в якій розташовані архівосховища. Це мінімізує потрапляння дощових та талих вод через щілини, які були між асфальтним покриттям та стінами будівлі, що сприяло підвищеній вологості у архівосховищах.

У листопаді 2025 року було проведено технічне обслуговування та перезарядження 10 вогнегасників по архівосховищу м. Прилуки та селища Варва.
Щодо забезпечення фінансування та здійснення інших заходів, пов’язаних з переміщенням державних архівних установ, приміщення яких перебувають в аварійному стані та потребують капітального ремонту (реконструкції), до будівель, що відповідають вимогам до умов зберігання документів НАФ, повідомляємо, що в архівному відділі Прилуцької районної державної адміністрації планувалось переміщення двох віддалених архівів. Архівосховище, яке розміщене за адресою: площа Васильченка, 8, м. Ічня не відповідало вимогам Галузевого стандарту ГСТУ 55.001-98 «Документи з паперовими носіями. Правила зберігання Національного архівного фонду». На прохання Прилуцької районної державної адміністрації Ічнянською міською радою прийнято рішення провести поточний ремонт частини будівлі за адресою: вул. Покрасівка, 24, м. Ічня. Станом на 01 грудня 2025 року враховуючи наказ начальника архівного відділу Прилуцької районної державної адміністрації від 20 жовтня 2025 року № 7 «Про переміщення документів НАФ з архівосховища м. Ічня» розпочато переміщення документів з аварійного архівосховища до відремонтованого приміщення за адресою вул. Покрасівка, 24,           м. Ічня. 

Будівля архівосховища за адресою: вул. Центральна, 14, селище Талалаївка знаходиться в аварійному стані. Повідомляємо, що відповідно до наказу начальника архівного відділу Прилуцької районної державної адміністрації від 07 жовтня 2025 року № 6 «Про переміщення документів НАФ з архівосховища селища Талалаївка» та з метою недопущення втрати документів НАФ завершено переміщення  документів віддаленого архіву до приміщення, яке відповідає вимогам та умовам зберігання документів НАФ, за адресою: вул. Освіти, 38 а, селище Талалаївка. 
На виконання рішення Колегії п.6. під. 3 щодо забезпечення фізичної та інформаційної безбарєрності архівним відділом було виготовлено табличку шрифтом Брайля на двері архівного відділу в центральній садибі. На 2026 рік заплановано виготовити ще 4 таблички на архівосховища віддалених архівів Прилуцького району; 

1.4. На виконання п.4 розпорядження Президента України від 13.04.2005 № 957/2005-рп „Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей України” архівним відділом райдержадміністрації здійснено заходи щодо розвитку мережі архівів для зберігання документів, що не входять до складу НАФ. 
Комунальна установа «Варвинський трудовий архів» Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворена рішенням № 98 другої сесії восьмого скликання Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 24 грудня 2020 року. За 2025 рік було видано 413 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна архівна установа “Трудовий архів” Ічнянської міської ради, утворена рішенням  № 6476-VІІ п’ятдесят шостої сесії сьомого скликання Ічнянської міської ради від 12 листопада 2020 року. За 2025 рік було видано 608 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна архівна установа «Трудовий архів» Парафіївської селищної ради утворена рішенням № 04-04/08 четвертої сесії восьмого скликання Парафіївської селищної ради від 12 лютого 2021 року. За 2025 рік було видано 26 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна установа «Трудовий архів» Срібнянської селищної ради Чернігівської області утворена рішенням тридцять сьомої сесії сьомого скликання Срібнянської селищної ради Чернігівської області від 22 жовтня 2020 року. За 2025 рік було видано 267 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Талалаївської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворений рішенням №32-3/VІІІ третьої сесії  восьмого скликання Талалаївської селищної ради від 23 грудня 2020 року. За 2025 рік було видано 543 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Ладанської селищної ради утворений рішенням восьмої сесії п’ятого скликання Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 08 серпня  2006 року. За 2025 рік було видано 569 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Линовицької селищної ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Линовицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 23 лютого 2021 року. За 2025 рік було видано 12 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Малодівицької територіальної громади утворений рішенням п’ятої сесії восьмого скликання Малодівицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 11 березня 2021 року. За 2025 рік було видано 76 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Сухополов’янської сільської ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Сухополов’янської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 03 березня 2021 року. За 2025 рік було видано 132 довідки соціально-правого характеру.

Трудовий архів Яблунівської сільської ради утворений рішенням шостої сесії восьмого скликання Яблунівської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 19 березня 2021 року. За 2025 рік було видано 138 довідок соціально-правого характеру.

Всього трудовими архівами видано 2784 довідки соціально-правого характеру.
2. Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду.
2.1. На виконання Плану заходів щодо покращення стану збереженості документів НАФ, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 1 серпня 2008 року № 258 архівним відділом Прилуцької районної державної адміністрації проводились заходи для підтримання оптимального температурно - вологісного та санітарно-гігієнічного режимів шляхом провітрювання архівосховища, сухого та вологого прибирання. Постійно проводиться контроль за рухом, наявністю і станом виданих документів та своєчасним поверненням їх до архіву.
Окрім загальноприйнятих мір, щодо забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду проводилися і інші заходи іншими архівними відділами ліквідованих районів, а саме:
Для поліпшення умов зберігання архівних справ у 2025 році закартоновано: 
селище Талалаївка  закартоновано  82 справи, перекартоновано 185 справ;

селище Варва закартоновано  110 справ, перекартоновано 830 справ;
м. Прилуки закартоновано  285 справ, перекартоновано 560 справ;
селище Срібне закартоновано  285 справ, перекартоновано 560 справ.
Всього за рік закартоновано 612 од.зб. та перекартоновано 1840 од.зб.

2.1.1. Оправка та підшивка документів за 2025 рік – 371 од.зб.

м. Прилуки – 80 од.зб.

селище Срібне – 120 од.зб.

м. Ічня – 37 од.зб.

селище Талалаївка – 50 од.зб.

селище Варва – 84 од.зб.

2.2. За 2025 рік до архівного відділу Прилуцької райдержадміністрації надійшло 21 частини фондів. До книги обліку надходження документів внесено 21 запис та прийнято 577 од. зб. Також 3 частини особового походження - 27 од.зб. 174 док. 211 арк. та 1 частина фотодокументів - 22 од.зб.  22 од. обл.
селище Варва надійшло 3 частини фонду. До книги обліку надходження документів внесено  3 записи та прийнято 110 од. зб.

м. Прилуки надійшло 11 частин фонду. До книги обліку надходження документів внесено 11 записів та прийнято 285 од. зб.

м. Ічня надійшло 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 15 од. зб.

селище Талалаївка надійшло 4 частини фонду. До книги обліку надходження документів внесено 4 записи та прийнято 82 од. зб.

селище Срібне надійшло 2 частини фонду. До книги обліку надходження документів внесено 2 записи та прийнято 85 од. зб.

документів особового походження 3 частини фондів. До книги обліку надходження документів внесено 3 записи та прийнято 27 од. зб. 174 док. 211 арк.

селище Талалаївка надійшло 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 3 од. зб. 9 док. 25 арк.

селище Срібне надійшло 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 13 од. зб. 43 док. 63 арк.

м. Прилуки надійшло 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 11 од. зб. 122 док. 123 арк.

фотодокументів 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 22 од. зб. та 22 од. обл.

селище Талалаївка надійшло 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 22 од. зб. та 22 од. обл.
За 2025 рік схвалено на ЕПК управлінської документації 1449 од.зб., особового походження 27 од.зб. 174 док. 211 арк. та фотодокументів. 22 од.зб.,        22 од.обл.
м. Прилуки схвалено 534 од. зб.

селище Срібне схвалено 155 од. зб.

селище Талалаївка схвалено 251 од. зб.

селище Варва схвалено 169 од. зб.

м. Ічня схвалено 340 од. зб.
документи особового походження:

селище Прилуки схвалено 11 од.зб, 122 документи на 123 аркушах

селище Срібне схвалено 13 од. зб. 43 документи на 63 аркушах

селище Талалаївка схвалено 3 од. зб. 9 документів на 25 аркушах

фотодокументів

селище Талалаївка схвалено 22 од.зб, 22 од. обл.

Всього за рік погоджено 824 од. зб. з кадрових питань (особового складу).
м. Прилуки погоджено 422 од. зб.

селище Талалаївка погоджено 35 од. зб.

селище Варва погоджено 191 од. зб.

м. Ічня погоджено 57 од. зб.

селище Срібне погоджено 119 од.зб.
3. Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду.
3.1. За 2025 рік проводиться каталогізація у архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації. Всього за рік складено 269 карток та опрацьовано 191 справу.
м. Прилуки, складено 40 карток опрацьовано 61 справа. 

селище Талалаївка, складено 20 карток опрацьовано 40 справ. 

селище Срібне, складено 85 карток опрацьовано 50 справ.

селище Варва,  складено 25 карток опрацьовано 35 справ.  

м. Ічня, складено 99 карток опрацьовано 5 справ.
4. Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій.
4.1.  За 2025 рік архівним відділом райдержадміністрації була надана методична допомога в розробленні положень про ЕК 7-м установам, погоджено 1 інструкцію, погоджено 18 номенклатури.

м. Ічня  – 1 положення;

селище Талалаївка - 1 положення;

селище Варва – 1 положення.
м. Прилуки – 4 положень.

Інструкції з діловодства:

м. Прилуки – 1 інструкція.

Номенклатури справ:
м. Прилуки – 3 номенклатури;

селище Срібне – 4 номенклатури;

м. Ічня – 8 номенклатури;

селище Талалаївка - 1 номенклатура;

селище Варва – 2 номенклатури.

4.2. 24 січня 2025 року начальником архівного відділу райдержадміністрації проведено семінар на тему  «Вимоги до складання номенклатури справ. Формування документів у справи». 

5. Використання інформації документів НАФ.
5.1. За 2025 рік з архівосховища видано 415 од.зб, зареєстровано користувачів 113, кількість відвідувань 125.
м. Прилуки  - 77 справ

селище Срібне – 96 справ

селище Талалаївка – 66 справ

селище Варва – 73 справ
м. Ічня – 103 справи
Всього: 415 справ
Користувачів у читальному залі

м. Прилуки  - 18 користувачів
селище Срібне – 38 користувачів
селище Талалаївка –  23 користувача
селище Варва – 11 користувачів
м. Ічня – 23 користувачів 

Всього: 113 користувачів
Відвідувань

м. Прилуки  - 18 відвідувань

селище Срібне – 38 відвідувань

селище Талалаївка – 23 відвідування

селище Варва – 13 відвідувань

м. Ічня – 33 відвідувань

Всього: 125 відвідувань
5.2.  Відомості про виконання запитів соціально-правового характеру.
	№  з/п
	Види   робіт
	Прилуки
	Варва
	Ічня
	Срібне
	Талалаївка
	Всього

	1
	Надійшло запитів 
	124
	123
	181
	85
	67
	580

	2
	Розглянуто запитів
	124
	123
	181
	85
	67
	580

	3
	Виконано запитів по документах в термін
	124
	123
	181
	85
	67
	580

	4
	Число громадян, які особисто звернулися
	73
	107
	123
	78
	60
	441

	6
	Кількість запитів соціально-правового характеру
	49
	36
	39
	35
	16
	175

	7
	Кількість запитів тематичних
	8
	67
	6
	26
	0
	107

	8
	Кількість запитів майнових
	67
	20
	136
	24
	51
	298


У звітному періоді  переважали запити майнового характеру.
5.3. Для поліпшення організації роботи архівного відділу на сайті райдержадміністрації створена веб-сторінка архівного відділу. Веб-сторінка включає такі рубрики: новини, положення про відділ, структура відділу, оцифровані описи, звіти про роботу, звернення громадян, трудові архіви, список фондів та рубрика з життя архіву. 

У відповідних рубриках постійно оновлюється інформація щодо кількості звернення громадян та роботи архівного відділу.
Вже не один рік створена сторінка на facebook «Архівний відділ Прилуцької райдержадміністрації», на  якій періодично розміщується актуальна інформація.

Виставки:

В лютому 2025 року була експонована виставка «Зруйнована весна 2022».

Підготовлено виставку присвячену до Дня державної служби «Спогади через роки». 

Підготовлено виставку документів в приміщенні архівного відділу, присвячена черговій річниці Чорнобильської трагедії в т.ч. онлайн.
Розміщено виставку, присвячена Дню Конституції України.
Статті в газету: 

Опубліковано статті в газету: «Срібнянщина» від 27 лютого 2025 року №9 на тему «Які довідки та інформації можна отримувати в архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації та в газету «Прилуччина» «Соціальна значимість трудового архіву» від 7.08.2025 №3
6. Роботи з використанням в архівних установах електронно - обчислювальних та цифрових технологій.

Управлінської документації 74 описи, 916 кадрів.
селище Срібне – 4 описи, 117 кадрів;

селище Талалаївка – 37 описів, 147 кадрів;

селище Варва – 5 описів, 182 кадри;

м. Ічня – 13 описів, 309 кадрів;
м. Прилуки – 15 описів, 161 кадр.
Начальник архівного відділу
Прилуцької райдержадміністрації




    Тетяна СОЗІНОВА

